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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei, sau dupai caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale

Elemente Numele si prenumele Functia Data Semnatura
privind
responsabilii /
operatiunea
1.1 Elaborat Salajan Simona Director 13.03.2023
Apostol Anca Director adjunct
1.2 Verificat Bonto Alina Coordonator CEAC / profesor | 14.03.2023
1.3 Aprobat Sdldjan Simona-Anca | Director al Colegiului National | 15.03.2023
»Vasile Lucaciu” Baia Mare

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia /revizia in
cadrul editiei

Componenta revizuita

Data la care se aplica prevederile

editiei sau reviziei

1

2

4

2.1 | Editia 1

3,4,5678

15.03.2023

2.2 | Revizia 1l

3. Lista cuprinzand persoanele cirora li se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din cadrul

editiei procedurii operationale.

Nr. Scopul Ex.| Compartiment Functia Nume si prenume Data

crt. difuzarii | nr, primirii | Semnatura

il & 3 4 5 6 7 8

3.1| Informare/ | 1 Secretariat Secretar- sef | Balog-Ciegler Karin | 15.03.2023
Aplicare

3.2 | Informare/ | 1 Comisie Presedinte de | Sdlajan Simona-Anca | 15.03.2023
Aplicare comisie

3.3 | Informare/ | 1 Secretariat Secretar-sef | Balog-Ciegler Karin | 15.03.2023
Aplicare

3.4 | Aprobare 1 Management Director Salajan Simona-Anca | 15.03.2023

3.5 | Verificare 1 CEAC Responsabil Bonto Alina 15.03.2023

CEAC
3.6 | Arhivare 1 Secretar Secretar sef | Balog-Ciegler Karin | 15.03.2023




4. Scopul procedurii operationale

Prezenta procedurd stabileste modul in care se organizeazi si se desfdsoard examenul de
admitere in clasa aV-a, in cadrul Colegiului National ,Vasile Lucaciu” Baia Mare, in baza
metodologiilor, procedurilor, notelor ME,

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Procedura se aplicd de catre compartimentul secretariat, directiune si membrii Comisiei de
evaluare, nominalizati prin Decizie de citre directorul unitdtii. Procedura se aplicd activitatilor
conexe si desfasurdrii examenului de admitere in clasa a V-a, in anul scolar 2023-2024, in cadrul
Colegiului National ,Vasile Lucaciu” si se adreseazi urmitoarelor compartimente:

v Compartimentul directiune
v Profesorii de limba romana si matematici

v" Compartimentul secretariat

6. Documente de referintd
e Legeanr.1/2011 - Legea educatiei nagionale cu modificirile si completdrile ulterioare;

* OMEC nr. 5447/31.08.2020 privind aprobarea Regulamentului - cadru de organizare i functionare
a unitatilor de invdtdmant preuniversitar (ROFUIP);

* ORDIN nr. 4183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invitimant preuniversitar;

e Regulamentul Intern al Colegiului National ,Vasile Lucaciu” Baia Mare;

e Planul-cadru de invatdmant pentru clasele a V-a in anul scolar 2016-2017, aprobat prin OMECS
nr. 3590/05.04.2016;

e Decizia de numire a comisiei - care se pastreaza in dosarul cu decizii de la secretariat;
e Hotdrarea C.A. de organizare a probelor de admitere.
7. Abrevieri ale termenilor:

® LEN- Legea Educatiei Nationale

ROFUIP - Regulamentul de Organizare si Functionare a unitatilor din Tnvatdméantul
preuniversitar

RI- Regulamentul Intern

CEAC - Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii

CNVL - Colegiul National ,Vasile Lucaciu”

P.0. - Procedurd operationala



8. Descrierea procedurii operationale
8.1. Inscrierea elevilor

e CNVL organizeazad admiterea la clasa a a V-a, in limita a 52 de locuri (2 clase), aprobate prin Planul
de scolarizare pentru anul scolar 2023-2024. Limba de studiu principald va fi engleza, iar secundar
se va studia franceza/germana.
o Inscrierile se vor face la secretariatul colegiului In perioada: 02 - 10 mai 2023
¢ Documentele necesare inscrierii:
v" Cerere-tip (se completeazi la secretariat sau se descarci de pe site-ul CNVL);
v" Declaratie pe propria raspundere a parintelui/tutorelui legal privind repartitia elevilor in
clase (declaratia se completeazi la secretariatul unitatii scolare);
v" Copie dupa certificatul de nastere al elevului.

8.2, Pregadtirea elevilor
* Pregdtirea elevilor se va realiza in cadrul CNVL in urmitoarele date:
v 13.05.2023 si 20.05.2023, incepénd cu ora 9:00, cite 1 ori la fiecare disciplind (romana
si matematica)

8.2. Pregdtirea examenelor de admitere

* Se intocmesc decizii prin care se numesc presedintele, membrii comisiei de inscriere, asistentii
pentru fiecare probd a examenului (pe discipline), profesorii examinatori si evaluatori, membrii
comisiei de contestatii;

e Se elaboreaza subiectele;

e Seimprima listele si se lipesc pe usile sililor in care elevii vor sustine examenul.

e Seasigura copiatoarele, hartie, dosare, etichete, tipizate;

e Se pregatesc mapele - cite una pentru fiecare sald cu urmitoarea componenta:

Declaratie profesor asistent -2 exemplare;

e Atributii asistenti ;

¢ Borderoul de predare primire in care semneaz3 fiecare elev la predarea lucrarii;

e Borderou pentru prezenta elevilor;

e Etichete, foi tipizate, ciorne.

8.3. Desfasurarea examenului de admitere:
e Selectia elevilor pentru cele doud clase a V-a se va face in urma verificirii cunostintelor, in
conformitate cu programa scolard si testele de antrenament postate pe site-ul colegiului, la
disciplinele matematici si limba romana.
o Fiecare probd va dura 45 de minute. Intre probe se va face o pauza de 10 minute. Fiecare probi
va fi notatd de la 1 la 10. Media de admitere se va calcula pe baza notelor obtinute la cele douj
discipline.
* Media minima de admitere este 6 (sase). Elevii cu note sub 5 (cinci) la oricare din cele doud
discipline sunt declarati RESPINSI.
e Laiesirea din examen elevii vor primi coduri in locul numelui si prenumelui pe baza cirora se vor
afisa rezultatele examenului de admitere.

Sustinerea examenului de admitere:
e Testarea elevilor: 27 mai 2023, ora 9:00
e Prezentain sala de examen: ora 8:30

o Candidatii vor avea asupra lor carnetul de elev cu pozi sau copie dupd certificatul de nastere
in vederea identificarii;



Etape:

e Se face instructajul profesorilor asistenti (sub semndtura).

* Se trag la sorti profesorii asistenti - pentru fiecare clasi cite 2 persoane.

* Se distribuie mapele pregitite - cate una pentru fiecare sali de clasi.

* Semneazad declaratiile prof. asistenti.

« In sala de clasi se face prezenta.

« In prezenta comisiei se deschid plicurile cu subiecte, se multiplicd un numir de exemplare egal cu
numarul elevilor care sustin examenul.

e Se introduc in plicuri un nr. de exemplare egal cu numdrul elevilor din fiecare sali si se sigileaza .

e Se distribuie plicurile sigilate in silile in care se sustine examenul.

¢ Dupd 45 de minute dupi fiecare fiecare probd se adund lucrdrile elevilor si se predau la
presedintele de comisie.

e Se predau lucrdrile pentru corectare evaluatorilor cu proces verbal de predare - primire.

e Se afiseazd rezultatele.

* Secretara comisiei, primeste contestatiile si pregdteste lucrdrile pentru comisia de contestatii.

e Se predau lucrdrile contestate profesorilor.

* Se re-corecteaza.

e Se afiseaza rezultatele.

* Se predau la secretariat unde se arhiveazi.

Dosarul cu documentele intocmite si lucririle de la examen se arhiveazi si se pastreazd timp de 1 an.

8.4. Repartizarea pe clase a elevilor

Ocuparea locurilor se va realiza in ordinea descrescitoare a mediei de admitere, alternativ (primul
clasat in prima clasd, urmatorii doi elevi in cealalts, $i se continud algoritmul, din doi in doi, pani la
ocuparea tuturor locurilor). '

In ceea ce priveste repartizarea elevilor la limbile secundare, aceasta se va face alternativ,
pornind de la listele finale intocmite pe clase (unul la limba francezi, urmitorul la limba germana si
tot asa, pand la completarea listelor, ambele clase avand grupe atat de francezd, cit si de germani la
limba secundari).

La confirmarea locului, dosarul elevilor admisi va fi completat cu urmatoarele:

* copie dupd cértile de identitate ale parintilor;

* adeverin{d de la medicul de familie (,clinic sandtos");

* avizul epidemiologic complet.

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

Toate documentele trebuie si con{ini antetul Colegiului National ,,Vasile Lucaciu” Baia Mare,
semnatura directorului institutiei, stampila institutiei, precum si semnitura persoanei care a
redactat documentul si isi asuma rdspunderea pentru datele pe care acesta le contine.

10. Anexe
11. Cuprins
Nr. componentei Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
in cadrul
procedurii
operationale
1. Lista responsabililor cu elaborarea,verificarea si aprobarea editiei, sau 1
dupa caz,a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2 Situatia editiilor i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 1
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, 1
revizia din cadrul editiei procedurii operationale.
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